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Warszawa, dnia 30.01.2018r.

Rozeznanie rynku - przeprowadza sie w celu zbadania oferty rynkowej
oraz oszacowania wartosci zamoéwienia

W zwigzku z realizacjg projektu , Kompleksowy program rozwijania kompetencji kluczowych
uczniow skierowany do kadr zarzadzajacych placéwek oswiatowych w wojewddztwie warminsko-
mazurskim”, w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj [PO WER], Os Priorytetowa Il
Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji (nr umowy o dofinansowanie:
UDA.POWR.02.10.00-00-3018/17-00), zwracamy sie z prosbg o przedstawienie oferty na wynajem sal
szkoleniowych, ustugi cateringowe oraz zapewnienie ustugi noclegowej dla Uczestnikdw/Uczestniczek
Projektu.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Wspdlny stownik zaméwien (kod CPV):

55520000-1 — Ustugi dostarczania positkow;

55321000-6 — Ustugi przygotowywania positkow;

70220000-9 — Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne;
55110000-4 — Hotelarskie ustugi noclegowe;

55120000-7 — Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji;

55300000-3 — Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkow.

Przedmiotem zamdwienia bedzie:

1. Wynajem sal szkoleniowych:

1.1. dostosowanych do grup liczacych 16 o0sdb (+ 2 trenerdéw) (Uczestnicy/Uczestniczki projektu
+ 2 treneréw) — o powierzchni co najmniej 35 m?, z min. liczbg tawek/stolikéw i krzeset ilu
obecnych bedzie Uczestnikdw/Uczestniczek + 2 trenerdw, z mozliwoscig dostosowania ustawienia
tawek i krzeset do potrzeb prowadzacych i formy zajeé,

1.2. wyposazonych w sprzet multimedialny [ekran projekcyjny, rzutnik (podwieszony
lub na wyodrebnionej podstawce)], komputer, flipchart z zapasem papieru i mazakami lub tablice
suchoscieralng z zapasem mazakdéw, miejsce dla treneréw (stéf, krzesto), podiaczenia sprzetu
do sieci elektrycznej (gniazdka, przedtuzacze), bezprzewodowy dostep do Internetu (jesli siec
bedzie zastrzezona hastem, Wykonawca jest zobowigzany do podania hasta Zamawiajgcemu
oraz Uczestnikom/Uczestniczkom,

1.3. spetniajgcych ponizsze warunki:

a) lokalizacja:

e na terenie wojewddztwa warminsko-mazurskiego (w miastach powiatowych, w granicach
administracyjnych miejscowosci wskazanej przez Zamawiajgcego),
e w miejscu z dogodnym dojazdem S$rodkami komunikacji zaréwno prywatnej, jak
i publicznej.
b) dostepnosé, tj. dostosowanie architektoniczne:
e umozliwiajgce korzystanie z zaje¢ osobom z niepetnosprawnoscig ruchowsg,
o zlokalizowane w budynku dostosowanym do oséb z niepetnosprawnoscia ruchowsa,

c) wyposazenie w oswietlenie dzienne oraz sztuczne, z mozliwoscig zaciemnienia, odpowiednig
i regulowang w zaleznosci od pory roku temperature (ogrzewanie w okresie zimowym,
klimatyzacje w okresie letnim), wymiane powietrza, zabezpieczenie przed wilgocig,
niekorzystnymi warunkami cieplnymi i nastonecznieniem, dostep (w tym samym budynku,
w ktdrych zlokalizowane bedg sale szkoleniowe) do toalet: dostosowanych do osdb
z niepetnosprawnoscig ruchowg, damskiej oraz meskiej,
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d)

e)
f)

g)

w zapewnionych salach nie moze by¢ kolumn, filaréw i innych elementéw architektonicznych,
ktére beda ograniczaty widocznosé¢ lub uniemozliwia ustawienie stotdw w sposdb
zapewniajgcy swobodne przemieszczanie sie Uczestnikdéw/Uczestniczek i oséb prowadzacych.
Miejsca siedzgce muszg by¢ usytuowane tylko po zewnetrznej czesci stolikdw, przestrzen
w sali musi pozwalaé na swobodne przemieszczanie sie,

dostepnos¢ miejsc parkingowych w obrebie budynku (w odlegtosci nie wiekszej niz 50 m),
w ktérym zlokalizowane bedg sale,

dyskrecja — sale zamkniete, bez mozliwosci przechodzenia przez nie lub przebywania oséb
niebiorgcych udziatu w zajeciach,

oznaczenie zaje¢ w widocznym miejscu - w budynku oraz w sali szkoleniowej oraz drogi
prowadzacej do sal w  sposéb umozliwiajgcy bezproblemowe dotarcie
Uczestnikdw/Uczestniczek — zgodnie z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta
programow_polityki spdjnosci 2014 — 2020 w_zakresie informacji i promocji. Materiaty
do oznaczenia budynku, sal, drogi do sal dostarczy Zamawiajgcy,

wydzielone miejsca (osobne pomieszczenie lub przestrzert wyodrebniona w sali szkoleniowej)
do przechowywania odziezy wierzchniej i/lub bagazu,

wydzielone miejsca w celu roztozenia i skorzystania przez Uczestnikdw/Uczestniczki
z cateringu (osobne pomieszczenie swobodnie mieszczgce do 16 0sdb),

taki sam standard sal w kazdym miejscu realizacji ustugi.

Godzina szkolen rozumiana jest przez Zamawiajgcego jako 45 min. zajec.

Planowany zakres ustugi — 1 224 godziny wynajmu sal szkoleniowych. Wskazane ilosci godzin wynajmu
sal mogg ulec zmianie (zmniejszeniu lub zwiekszeniu), w zaleznosci od wynikéw rekrutacji i liczby
zakwalifikowanych do udziatu w Projekcie Uczestnikéw/ Uczestniczek.

2. Obstuga cateringowa obejmujaca:

2.1. przerwe kawowsg dla kazdego Uczestnika/ Uczestniczki, tj.

a)
b)
c)
d)

goraca kawe i herbate,

wode butelkowang gazowang i niegazowang (co najmniej 250 ml/os.)

niezbedne dodatki: cukier biaty porcjowany, $mietanke/mleko do kawy, cytryne,
drobne stone lub stodkie przekaski — paluszki lub ciastka kruche bankietowe lub owoce,

2.2. lunch dla kazdego Uczestnika/ Uczestniczki, tj. positek ciepty dwudaniowy, tj.:

a)
b)
c)

d)

zupa (min. 300 ml na osobe),

drugie danie do wyboru (miesne lub wegetarianskie, min. 200 g na osobe),

dodatki do dan gtdwnych:

e ziemniaki gotowane/pieczone lub ryz lub makaron lub kasza (co najmniej 300 g na osobe),
e satatka do dania gtéwnego,

sok/woda butelkowana gazowana i niegazowana (min. 250 ml na osobe).

2.3. kolacje dla Uczestnikdw/Uczestniczek, tj. positek ciepty dwudaniowy, minimum 2 potrawy
do wyboru, tj.:

a)
b)
c)

d)

zupa (min. 300 ml na osobe),

drugie danie (miesne lub wegetarianskie, min. 200 g na osobe),

dodatki do dan gtéwnych:

e ziemniaki gotowane/pieczone lub ryz lub makaron lub kasza (co najmniej 300 g na osobe),
e satatka do dania gtéwnego,

sok/woda butelkowana gazowana i niegazowana (min. 250 ml na osobe).

Wykonawca bedzie zobowigzany do:
1) dostarczania positkdw w miejsce realizacji zaje¢/noclegu (podczas szkolen zgodnie z lokalizacjg sal,
kolacji zgodnie z lokalizacjg noclegu),
2) zapewnienia bezpieczenstwa sanitarnego positkéw, zgodnie z przepisami prawa regulujgcymi
te kwestie, m. in.:

a)

Swiadczenia ustugi wytgcznie przy uzyciu produktédw spetniajgcych normy jakosci produktéw
spozywczych,
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b) przygotowania w/w positkdbw, dowdz positkdbw, obstuga oraz uprzatniecie pozostatosci
zgodnie z wymaganiami sanitarnymi dotyczacymi zywnosci, positki przygotowywane zgodnie
z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 25 sierpnia 2016 r. o bezpieczenstwie zywnosci
i zywienia (Dz. U.z 2010 r. Nr 136, poz. 914, z pdzn. zm.),

c) kontroli aktualnych badan sanitarno-epidemiologicznych pracownikéw majacych kontakt
z przygotowaniem, wydawaniem i transportem positkdw,

d) przestrzegania przepiséw sanitarno-epidemiologicznych, BHP i p.poz. oraz wewnetrznych
przepisdw obowigzujgcych na terenie Swiadczenia ustugi.

3) zapewnienia obstugi, tj. wydanie positkbw oraz czuwanie nad zachowaniem czystosci
i prawidtowym dziataniem sprzetdéw, sprzatniecie po zakoriczeniu positku,

4) dostarczenia positkdw w godzinach wskazanych przez Zamawiajgcego,

5) zapewnienia we wtasnym zakresie niezbednego do wykonania ustugi wyposazania
(w szczegdlnosci: urzadzenia grzewcze, termosy, podgrzewacze wody, obrusy, naczynia, sztucce
oraz papierowe serwetki, w ilosci uwzgledniajgcej potrzeby przewidywanej liczby
Uczestnikdw/Uczestniczek szkolenia). Zamawiajgcy nie dopuszcza stosowania naczyn i sztuécow
jednorazowego uzytku,

6) serwowania positkdw bezwzglednie Swiezych i cieptych, tj. w temperaturze gwarantujgcej
satysfakcje = Uczestnikow/Uczestniczek, w iloSci gwarantujgcej zaspokojenie potrzeb
Uczestnikdw/Uczestniczek szkolen,

7) zapewnienia wysokiej jakosci w odniesieniu do uzytych sktadnikow,

8) uwzglednienia w menu potrzeb oséb o szczegdlnych wymaganiach/potrzebach zywieniowych,
wynikajgcych z niepetnosprawnosci i/lub $wiatopogladu (np. wegetarianie, diabetycy, alergicy
pokarmowi).

Planowany zakres ustugi — 2 448 zestawdw (osobodni) przerw kawowych i lunchu oraz 1632 kolacje.

Zamawiajacy dopuszcza zmiany ilosci przerw kawowych i lunchu. Zamawiajacy dopuszcza réwniez
zmiany ilosci kolacji. Wskazane ilosci przerw kawowych/lunchéw/kolacji mogg ulec zmianie
(zmniejszeniu lub zwiekszeniu), w zaleznosci od wynikéw rekrutacji i liczby zakwalifikowanych
do udziatu w Projekcie Uczestnikdéw/ Uczestniczek.

Harmonogram przerw kawowych i lunchu oraz kolacji bedzie podporzadkowany wymaganiom
Zamawiajgcego.

3. Zapewnienie noclegu ze sniadaniem spetniajacych ponizsze warunki:

3.1. lokalizacja:

a) w miastach powiatowych na terenie wojewddztwa warminsko-mazurskiego, w granicach
administracyjnych wskazanej przez Zamawiajgcego miejscowosci,

b) w miejscu z dogodnym dojazdem $Srodkami komunikacji zaréwno prywatnej, jak i publicznej,

c) w budynku dostosowanym do 0sdb z niepetnosprawnoscig ruchowg,

3.2. hotel o standardzie trzygwiazdkowym [zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy
z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektéw, w ktdérych s3
$wiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. 2004 nr 188 poz. 1945, z pdzn. zm.)]%,

3.3. nocleg w pokoju maksymalnie dwuosobowym;

3.4. w cenie zapewnienie $niadanie w formie szwedzkiego stotu, z uwzglednieniem w menu potrzeb
0s6b o szczegdlnych wymaganiach/potrzebach zywieniowych, wynikajgcych z niepetnosprawnosci
i/lub $wiatopogladu (np. wegetarianie, diabetycy, alergicy pokarmowi).

Planowany zakres ustugi — 1 632 noclegi. Wskazane ilosci noclegdw mogg ulec zmianie (zmniejszeniu
lub zwiekszeniu), w zaleznosci od wynikéw rekrutacji i liczby zakwalifikowanych do udziatu w Projekcie
Uczestnikdéw/Uczestniczek.

1 Standard hotelu 3-gwiazdkowego obejmuje: pokdj z systemem zamykania pokoju na karte, z klimatyzacjg i z tazienka. tazienka
wyposazona w elementy galanterii hotelowej oraz zestawy kosmetykdw dla gosci. W obiekcie powinna by¢ winda, restauracja.



Fundusze

Europejskie U.m.a Europejska o
. . I Europejski Fundusz Spoteczny Kb 4N
Wiedza Edukacja Rozwéj =

DODATKOWE INFORMACIE

1. Odbiorcami wsparcia bedzie 272 dyrektordw, wicedyrektoréw, kierownikéw zespotdw przedmiotowych
oraz kierownikow swietlic szkolnych ze szkét/przedszkoli/placéwek z terenu wojewddztwa warmirisko-
mazurskiego, w tym min. 50% osdb pracujacych na terenie gmin wiejskich i wiejsko-miejskich.

2. Liczba oséb objetych wsparciem moze ulec zmianie (zmniejszeniu lub zwiekszeniu w zaleznosci
od wynikdéw rekrutacji).

3. Dziatania beda prowadzone na terenie wojewdédztwa warminsko-mazurskiego.

4. Szczegbtowy harmonogram realizacji przedmiotu zamodwienia uzgadniany bedzie w trybie roboczym
pomiedzy Zamawiajagcym, a Wykonawcg przedmiotu zamodwienia, przy uwzglednieniu potrzeb
i preferencji Uczestnikow/Uczestniczek, przy czym planowany termin zakorczenia ustugi to 30.09.2018 r.

5. Wynagrodzenie bedzie finansowane ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

6. Rozliczenia dokonywane bedg ustugi faktycznie zrealizowane (na podstawie faktycznej liczby godzin
wynajmu sal, faktycznej liczby dostarczonych przerw kawowych i lunchu, faktycznie wykorzystanych
noclegéw wraz z kolacja).

7. Zamawiajgcy preferuje, aby wynajem sal szkoleniowych oraz catering podczas szkolen realizowane byty
w hotelu, w ktérym bedzie zapewniony noclegu wraz z kolacjg dla Uczestnikdw/Uczestniczek, jednakze
nie jest to wymaog obligatoryjny.

8. Zamawiajgcy dopuszcza wykonanie przedmiotu zamdwienia z udziatem podwykonawcéw.

TERMIN SKEADANIA OFERT:

Wycene kosztédw ustugi sporzadzong na formularzu stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego pisma
prosimy przesta¢ do dnia 05.02.2018 r. do godz. 16.00:

e na adres mailowy kinga.paciorek@akademiamddp.pl wpisujgc w tytule — ,wycena sal, cateringu
oraz ustugi hotelowej — kompleksowy program — warminsko-mazurskie”
lub

e pocztg tradycyjng lub osobiscie na adres MDDP Sp. z o.0. Akademia Biznesu Sp. k.,
Al. Jana Pawta Il 25, 00-854 Warszawa, z dopiskiem na kopercie ,wycena sal, cateringu oraz ustugi
hotelowej — kompleksowy program — warminisko-mazurskie”.

Niniejsze szacowanie ma charakter informacyjny i nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego,
jak rowniez nie stanowi zobowigzania MDDP Sp. z 0.0. Akademia Biznesu Sp. K. do zawarcia umowy.
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